Aénekosken kaupunki

REKISTERISELOSTE
9.10.2001 (Henkilétietolain 523 /99 10 §)

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Aanekosken kaupunki / terveyskeskus

Postiosoite

Terveyskatu 10, 44100 AANEKOSKI

Puhelin

020 632 2001

Kéyntiosoite
Sama kuin ylla

2. Rekisteriasioita
hoitava henkilo tai
yhteyshenkild

Nimi
Ylilaakari Tapio Tammela

Puhelin

020 632 2001 tai 0400-115 317

3. Rekisterin nimi

Terveydenhuoltopalvelujen asiakastietojarjestelma

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

1. Henkil6tietolain 8 §: n mukaiset yleiset edellytykset
Asiakassuhteen hoitaminen

2. Henkilétietolain 4 luvun mukainen henkilétietojen kasittely
erityisia tarkoituksia varten:

Tilastointi
Tutkimus
Terveydenhuoltoviranomaisten selvitykset

3. Erityislainsaadantd
Terveydenhuoltolaki

Kansanterveyslaki
Asiakasmaksulaki ja -asetus

5. Rekisterin tietosisaltd
(rekisterdityjen
ryhma/ryhmat ja naihin
liittyvat tiedot tai
tietoryhmat)

Asiakkaan/potilaan henkil6tiedot
- nimi, henkilétunnus, osoite ja kotikunta
- puhelinnumero, ammatti, lahiomainen

Hallinnolliset tiedot:

- kayntitiedot tilastointiin

- maksun maaraytymista koskevat tiedot
- hoitoon lahettamista koskevat tiedot




Hoitoa ja tutkimuksia koskevat tiedot:

- yleisterveydentila ja laakitykset

- terveydentilan ja terveysriskien maarittely ja terveydentilan
seuranta

- suoritetut tutkimukset/konsultaatiot tuloksineen ja
lausuntoineen

- hoidon suunnittelu ja hoitopaatékset perusteluineen

- lopullinen taudinméaarittely (diagnoosi)

- jatkotoimenpiteet tai jatkohoitoon lahettdminen

merkinnantekijéiden tunnus

6. Sdanndénmukaiset
tietolahteet 1)

Tietojarjestelmien tiedot saadaan ja niita yllapidetaan asiakkaalta,
potilaalta ja huoltajalta saadun tiedon perusteella seka
hoitoyksikdissa syntyvan tiedon perusteella. Tiedot paivitetaan
hoitoyksikbissa ajantasaisesti tietojarjestelmaan.

7. Sddnnénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Ei tehd&

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kéasittelevia
henkildita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Paperisia potilaan tutkimukseen ja hoitoon liittyvia asiakirjoja,
réntgenkuvia seka kipsimalleja sailytetdan lukituissa
potilashuoneissa ja arkistoissa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kéasittelevia
henkildita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Atk-jarjestelma on otettu kayttddn 1.1.1997 alkaen ja se on
kaytdssa kaikissa tyOpisteissa. Tiedot sailytetdan
keskuspalvelimella ja ohjelmaa kéytetédan tybasemilta. Tulostimet
sijaitsevat tydasemien yhteydessa.

Jarjestelman kaytté edellyttda henkilékohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Paakayttajat myontavat kayttdoikeudet ja ne ovat
tyétehtavien mukaiset. Tietojen kasittelysta rekisterdityy
kayttajatiedot lokitiedostoihin. Jarjestelma rekisterdi myos
virheelliset sisaankirjautumisyritykset.

1) HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkité rekisterdityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se my@s kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltda.




REKISTERISELOSTEEN tayttoohjeet.

Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin.

Henkildrekisteriselosteeseen merkittévien tietojen vahimmaistaso méaéaritelladn henkilétietolain 10 §:ssa.
Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkitd myds esim. rekisterin sddnnénmukaiset tietolahteet, koska ne
tulee esittaé rekisteréidylle tarkastusoikeuden kaytén yhteydessa. Rekisteriselostetta voidaan kayttda apuna
rekisterdidyn informoinnissa, jos sitéd on tdydennetty henkilbtietolain 24 §:n informoitavilla tiedoilla.

1.

Rekisterinpitajalla tarkoitetaan henkilda, yhteisda tai saatiota, jonka kayttdéa varten rekisteri perustetaan
ja jolla on oikeus maarata henkildrekisterin kaytosta.

Rekisterinpitdjana toimii siis asianomainen yritys, viranomainen tai saatio, ei sen sijaan tietty osasto tai
tydntekija taikka henkilérekisterin teknisesté yllapidosta huolehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitajalla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta rekisterin pitaja kayttaa
Suomessa sijaitsevia laitteita muuhunkin henkilétietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon tdméan alueen
kautta, on rekisterinpitajan talloin nimettdva Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja
yhteystietoineen merkitdén rekisterinpitdjan nimen ohella tdhan kohtaan.

Rekisteriasioita hoitavana henkiléna ilmoitetaan henkil®, joka voi antaa rekisterista rekisterdidylle
tarkempia tietoja ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeudenkayttémista
koskevat pyynnét.

Henkilérekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitdjan henkildrekistereista.
Suositeltavaa on, etté nimi lyhyesti iimaisee rekisterditavan ilmidn ja/tai rekisterin kayttétarkoituksen.
Rekisterista yleisesti kaytetty lyhenne on syytd myds merkit lomakkeeseen. Samaan henkilérekisteriin
luetaan kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt henkilérekisterit, jos niitd kdytetddn saman tehtavan
hoitamiseksi (looginen rekisteri). Nama osarekisterit voivat olla seké atk:lla ettd manuaalisesti
yllapidettavia.

T&ahan kohtaan merkitaén yksiselitteisesti, mita rekisterinpitdjan tehtdvaa varten (henkilttietojen
késittelyn tarkoitus/rekisterin kayttotarkoitus) rekisteri perustetaan (esim. asiakassuhteen hoito, laissa
asianomaiselle sédéadetty nimetty tehtavd). Kayttétarkoitus on maariteltdva ennen rekisterin perustamista.
Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua henkilbtietolain 8 §:n mukaisiin késittelyn yleisiin
edellytyksiin tai henkildtietolain 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin. Lisaksi henkil6tietojen
késittelyn tarkoitus voi perustua suoraan erityislain sdannoksiin: selosteessa on syyta mainita seka
varsinainen kasittelyn tarkoitus etta lain séannds, johon tehtava perustuu.

Henkildrekisterin tietosisaltd on maariteltdva ennen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitédan
henkildrekisteriin talletetut tietotyypit, ts. se mita tietoja rekisterdidysté talletetaan. Merkinnat tehdaan niin
yksiselitteisesti, etta lukija tietédd, mita tietoja hanestéa on talletettu. Henkildn yksildintitiedot on syyta
eritella, esim. henkildén nimi, henkildtunnus, osoite, edellyttden etta kaikki tiedot ovat tarpeellisia. Muilta
osin voi riittaa tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot). Kéyta tarpeen
vaatiessa erillistd liitetta tietosisalléon luettelemiseen. Jos rekisterissa on useita osatiedostoja, eri
osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitelldan valiotsikoiden avulla. Tassa tarkoituksessa tietosiséltéa
voidaan myo6s kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri toiminnot, joihin rekisteria kaytetaan (esim.
tilauksen toimittaminen, laskutus).

Rekisterin tietosisaltd voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla myds rekisterin
saannénmukaisista tietolahteesta (keneltd, mita tietoja ja milla perusteella /rekisterdidyn suostumus,
nimetyn lain sdannds).

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mita tarkoitusta varten ja mita
tietoja luovutetaan. Lisaksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai lainsaannds).
Tarvittaessa ilmoitetaan peruste vastaanottajan oikeudelle k&sitella tietoja. Edelleen on tarpeen ilmoittaa
luovuttamistapa (teknisen kayttéyhteyden avulla, teknisena tallenteena, tarra- tai paperitulosteena tms.).



