TIETOSUOJASELOSTE
5 EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

AANEKOSKI

Laatimispvm: 20.5.2026

1. Rekisterin nimi

Pohjoisen Keski-Suomen tyollisyysalueen verkko-oppimisympéristd Verkkis

2. Rekisterinpitéjé

Ainekosken kaupunki, y-tunnus 2045520-5

3. Rekisterin vastuuhenkilo

Tyollisyysaluejohtaja

Adnekosken kaupunki, Hallintokatu 4, 4100
Asnekoski 040 484 1020,
kirjaamo.tyollisyysalue@aanekoski.fi

4. Rekisterin yhteyshenkild

Toimistosihteeri

Adnekosken kaupunki, Hallintokatu 4, 4100
Adnekoski 040 484 1020,
kirjaamo.tyollisyysalue@aanekoski.fi

5. Organisaation nimittdma
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Aénekosken kaupunki

Kiynti- ja postiosoite: Hallintokatu 4, 44100 A#nekoski
Puhelinvaihde: 020 632 2000

Sahkoposti: tietosuojavastaava@aanekoski. fi

6. HenkilGtietojen
késittelyn tarkoitukset ja
kisittelyn oikeusperuste

Kaisittelyn tarkoitukset

Henkil6tietoja késitellddn oppimisen ja osaamisen verkkoympariston palvelun
tarjoamiseksi kayttijille, jotka kirjautuvat palveluun itse vahvan tunnistautumisen
kautta.

Tydvoimapalveluiden jirjestdmisend tarjotaan tyonvilityspalveluita, tieto- ja
neuvontapalveluita, osaamisen kehittdmispalveluita sekd yritystoiminnan
kaynnistdmis- ja kehittdmispalveluita. Tyovoimapalveluiden jarjestdmiseen
kuuluvat my6s henkildasiakkaan palveluprosessiin liittyvit asiantuntija-arvioinnit
sekd tdman lain mukaiset tuet ja korvaukset. Ty6ttomén tyonhakijan toimeentulon
turvaamiseen liittyvid tehtdvid hoidetaan tyottomyysturvalain mukaisesti.
Tyo6ttomyysturvalain mukaisiin tehtédviin liittyy myds EU-tydnhakuun liittyvéin
tyottomyysetuuksien maastavientiin koskevan asiakaspalvelun ja tiedon vaihdon
jarjestdminen.

Palvelu, joka tukee henkildasiakkaan tyollistymistd, tukee samalla yrityksen tai
muun tyOnantajan tyovoiman saantia. Yrityksille ja tyonantajille tarjottavia
tyovoima- ja yrityspalveluita ovat tyonvilitys, tieto- ja neuvontapalvelut,
palkkatuki, yhteishankintakoulutukset ja yritystoiminnan kehittdmispalvelut.
Alkavaa yrittdjyytté tuetaan tieto- ja neuvontapalveluilla, yrittdjdvalmiuksien ja
yritystoiminnan edellytysten arvioinnilla, tydkokeilulla, yrittdjakoulutuksella ja
starttirahalla.




6. Henkilotietojen Oikeusperuste
’kéisittelyn tarkoitukset ja
kasittelyn oikeusperuste Keradmme henkilGtietoja vain niiltd osin, kun tiedot ovat tarpeellisia Verkkis —
verkko-oppimisalustan kéyttdmisen, kehittdmisen tai kédyttdanalytiikan késittelyn
niakokulmasta. Henkil6tietoja kéytetéddn palvelun kéyttdoikeushallintaa,
[kayttooikeuden ylldpitoa, koulutus- ja kdyttéanalytiikkaan ja opintorekisterin
muodostamiseen.

HenkilGtictojen késittely on tarpeen yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi
tai rekisterinpitdjélle (Pohjoisen Keski-Suomen tyollisyysalue) kuuluvan julkisen
vallan kiyttdmiseksi (yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohta).
Kasittely on tarpeen ja oikeasuhtaista viranomaisen toiminnassa yleisen edun
mukaisen tehtdvén suorittamiseksi (tietosuojalain 4 §:n 1 momentin 2 kohta)

7. Rekisterin tietosisaltd Tallennetaan muun muassa seuraavia asiakastietoja:
(kuvaus rekisterdityjen * Etunimi

ryhmisté ja * Sukunimi

henkilGtietoryhmisté) * Sdhkopostiosoite

HenkilGtietojen antamiseen ei ole lakisditeisté tai sopimukseen perustuvaa
vaatimusta. HenkilGtietojen antaminen on edellytykseni sille, ettéd Pohjoisen
Keski-Suomen ty6llisyysalue voi rekisteréidd henkilon Verkkiksen kayttdjaksi.




8. Henkilttietojen
tietoldhteet

Henkildtietoja tallennetaan henkildrekistereihin vain perustellusta syysta.

HenkilGtietoja saadaan rekisteriin rekisterdidylta henkil6lta itseltdan.




9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkildtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei sidnndonmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtaa
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkil6tietolain 23
§:n 8 kohdassa mainittuja komission hyviaksymiéd mallisopimuslausekkeita
kéyttden.

11. Tietojen séilytysajat

Tiedot poistetaan 30 vuorokautta sen jilkeen, kun verkko-oppimisympériston
tunnuksen voimassaolo on paattynyt.




12. Rekisterin
ylldpitojdrjestelmait ja
suojauksen
periaatteet

A. Siahkeoiset yllipitojérjestelmiit

Saarni-Learningin Priima verkko-oppimisalusta. Rekisterin suojaus toteutetaan
rajoittamalla tietojérjestelmien kayttooikeuksia tydtehtdvien mukaisesti,
toteuttamalla asianmukaiset péaivitykset seké toteuttamalla verkkoteknisid ja
laitesijoitteluun liittyvid teknisid suojaustoimia.

Aineistoa kasittelevat Pohjoisen Keski-Suomen tydllisyysalueen virkailijat, joilla
on tyotehtidvien mukaiset kédyttdoikeudet aineistoon.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa ei ole.

Tietojen suojauksen periaatteet

Sédhkéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojirjestelmien ja tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kayttdd valvotaan.
Kéyttooikeudet myonnetéddn tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttdja hyviksyy
tietojen ja tietojérjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.




13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siitéd, ettd hinta
koskevia henkildtietoja késitelldén tai etté niité ei késitelld. Rekisterinpitdjén on
toimitettava jaljennds késiteltdvistd henkilGtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jiljennoksid, rekisterinpitéjd voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Méardaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja madard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivdstymisen syyt.

Jos rekisterinpitdji ei toteuta toimenpiteiti rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatti ja viimeistdan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehdd valitus valvontaviranomaiselle ja kéyttda muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekéd EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—
22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai
b) kieltdytyd suorittamasta pyydettyd toimea. Niissa tapauksissa
rekisterinpitéjén on osoitettava pyynnéon ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.
Tietopyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkilotiedot

Puutteelliset tiedot rekisteréidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla liséselvitysti. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdjd hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.
Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehdi valitus

Rekister6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jésenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa viéitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hianta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan titd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).




16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnét osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjd poistamaan rekisterdityd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystd edellyttien, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisti tdyttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisdéteisen velvoitteen noudattaminen edellyttda
tietojen kisittelya tai jos késittely tapahtuu yleisti etua koskevan tehtévin
suorittamista tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan kdyttdmisti varten.
Oikeus pyytéa kasittelyn rajoittamista (tictosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa henkilGtietojen
késittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.
Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa
vastustaa héntd koskevien henkil6tietojen kisittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtdvén suorittamiseen tai rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa endd késitelld henkilGtietoja, paitsi jos
rekisterinpitéjé voi osoittaa, ettd kdsittelyyn on olemassa huomattavan térked ja
perusteltu syy

Jos henkilGtietoja kisitellddan suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hantd koskevien henkil6tietojen kasittelya téllaista

markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkildtietojen késittelya
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa endi késitelld tdhén tarkoitukseen.
Oikeus siirtdd tiedot jérjestelméstd toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos ksittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kisittelyyn,
joka on tarpeen yleisti etua koskevan tehtdvin suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Séhkoposti: tietosuoja@om.fi

Www: https://www.tietosuoja.fi
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