AANEKOSKEN OMATOIMIKIRJASTON OHJEET 04.03.2019 ALKAEN

1. Ainekosken kirjaston Konginkankaan ja Sumiaisten toimipisteissd laajennetaan aukioloaikoja
omatoimiperiaatteella. Asiakkaat voivat kayttda kirjastoa myos silloin, kun henkilékunta ei ole
paikalla. Kun asiakas kirjautuu sisddan omatoimikirjastoon, hanen kirjautumistietonsa tallennetaan
kirjaston tietokantaan. Kirjaston tiloissa on tallentava kameravalvonta ja siella kdy myds vartija.

2. Asiakkaan kaytossa on omatoimiaikana kirjastotila ja kokoelmat, lehtilukusali, asiakastietokone,
lainaus- ja palautusautomaatti, monitoimitulostin, langaton verkko ja WC-tilat. Asiakas voi ottaa
kopioita ja tulostaa tietokoneilta, maksu suoritetaan hinnaston mukaan kopiokoneen vieressa
olevaan rahalippaaseen. Ne kirjaston palvelut, jotka edellyttavat henkilokuntaa eivat ole
kaytettavissa omatoimiaikana.

3. Aamun ensimmadinen omatoimiasiakas voi noutaa kirjaston sanomalehdet tien varresta
vaaleasta yhteispostilaatikosta ja tuoda ne sisélle kirjastoon.

4. Asiakas lainaa ja palauttaa aineiston omatoimiaikana automaatilla, myds varatun aineiston
noutaminen onnistuu. Palautettaessa aineisto lajitellaan automaatin ilmoitusten mukaisesti.
Palauttaessasi aineistoja ulko-ovien yhteydessa oleviin palautusluukkuihin, huomioi, etta aineistot
kirjautuvat kirjastojarjestelmdan palautetuiksi vasta kun kirjaston henkilokunta on seuraavan
kerran paikalla.

5. Omatoimiasiakkaita ovat automaattisesti kaikki yli 7-vuotiaat, joilla on Keski-kirjastojen
kirjastokortti ja siihen liitetty PIN-koodi. Kirjastokortin ja PIN-koodin saa kaymalla
henkilokohtaisesti missa tahansa Keski-kirjastossa. Huoltajan on mahdollista estdd joko
Konginkankaan tai Sumiaisten tai molempien ndiden Aidnekosken omatoimikirjastojen kaytto alle
15-vuotiaan huollettavansa kirjastokortilla. Omatoimikirjaston kdaytdon estdamiseksi huoltajan tulee
toimittaa titd tarkoitusta varten oleva lomake mihin tahansa AZnekosken kirjaston
toimipisteeseen. Esto on voimassa toistaiseksi tai kunnes huollettava tayttda 15 vuotta. Alle 7-
vuotiaat eivat voi kayttda omatoimikirjastoa omalla kirjastokortillaan, vaan he asioivat
omatoimiajalla huoltajansa seurassa.

6. Asiakas kirjautuu sisddan omatoimikirjastoon kirjastokortilla ja PIN-koodilla, joten
omatoimikirjaston kayttooikeus on henkil6kohtainen. Jos huoltaja vierailee kirjastossa lasten
kanssa, riittda ettd vain huoltaja kirjautuu sisdan. Sisdaan kirjautunut asiakas on vastuussa myds
muiden sisaan padstamiensa henkildiden tekemisista.

7. Asiakkaan tulee viipymatta ilmoittaa kirjastoon yhteystietojensa muuttumisesta ja
kirjastokorttinsa katoamisesta. Siihen saakka, kunnes asiakas ilmoittaa kirjastolle korttinsa
katoamisesta, asiakas on korvausvelvollinen my0s niistda vahingoista, jotka ovat aiheutuneet
ulkopuolisten kayttdessa asiakkaan korttia.
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8. Asiakas sitoutuu noudattamaan Keski-kirjastojen kayttosaantoja
(www.keskikirjastot.fi/web/arena/kayttosaannot) ja asioimaan kirjastossa niin, ettei aiheuta
hairiéta muille asiakkaille eika vahingoita kirjaston tiloja tai kokoelmia. Asiakas on velvollinen
korvaamaan kaikki aiheuttamansa vahingot. Asiakas sitoutuu ilmoittamaan kaikista hairidista ja
ongelmista kirjastolle. Kirjasto on yleinen tila, jossa noudatetaan jarjestyslakia (612/2003). Keski-
kirjastojen kayttosdantdjen tai Adnekosken omatoimikirjaston ohjeiden rikkomisesta seuraa
omatoimikirjaston kayttooikeuden menetys. Rikkomuksista tehdaan tarvittaessa ilmoitus poliisille.
Alle 15-vuotiaan asiakkaan kayttaytymisestd ja mahdollisesti aiheuttamista vahingoista on
vastuussa huoltaja.

9. Henkilokunnan palveluajan paatyttya kaikkien asiakkaiden on poistuttava kirjaston tiloista ja
kirjauduttava uudelleen sisdaan kirjastokortilla ja PIN-koodilla.

10. Omatoimiajan paatyttya asiakkaan tulee poistua kirjastosta viipymattda. Omatoimiajan
alkamisesta ja paattymisesta ilmoitetaan kuulutuksella. Asiakkaan tulee myés huolehtia siita, etta
ovi menee lukkoon seka sisaan tultaessa etta poistuttaessa.

11. Adnekosken kirjasto voi tehdd muutoksia aukioloaikoihin ja omatoimikdytén ohjeisiin. Niist3
tiedotetaan asiakkaille ilmoituksilla kirjaston tiloissa, kirjaston verkkosivuilla ja sosiaalisessa
mediassa. Asiakas voi luopua omatoimikdyttooikeudestaan kaymalld henkilokohtaisesti missa
tahansa Aidnekosken kirjaston toimipisteessi perumassa kayttdoikeutensa.

12. Hatatilanteita varten kirjaston tiskilla ja ilmoitustaululla on yleinen hatanumero ja kiinteiston
ongelmiin (esimerkiksi ulko-ovi ei mene lukkoon) liittyen kunnan teknisen paivystyksen
paivystysnumero. Kirjastoasiointiin liittyvia ongelmia voidaan selvittda henkilokunnan ollessa
paikalla.

Henkilokunta paikalla: ti klo 12-19 seka ke ja to klo 8-15
Omatoimikirjasto avoinna: ma —su klo 8 — 21
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