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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 8.5.2019

1. Rekisterin nimi

Avoimen korkeakoulun opintojen kustannusten korvaushakemus

2. Rekisterinpitéja

Ainekosken kaupunki, opetuspalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkil®d

Niina Rautanen, opetus- ja kasvatusjohtaja

'Yhteystiedot
niina.rautanen(at)aanekoski.fi, 040 514 8102

4. Rekisterin yhteyshenkild

Niina Rautanen, opetus- ja kasvatusjohtaja

Y hteystiedot
niina.rautanen(at)aanekoski.fi, 040 514 8102

5. Organisaation nimittima
tietosuojavastaava

Ilkka Tarvainen, tictosuojavastaava

'Yhteystiedot
Koulunmaenkatu 6, 44100 Aznekoski
tietosuojavastaava(at)aanekoski.fi, 0400 115 528

6. HenkilGtietojen kisittelyn
tarkoitukset ja késittelyn
oikeusperuste

Kaisittelyn tarkoitukset

Avoimessa korkeakoulussa syntyneiden kustannuskustannusten korvaamiseen
liittyva kasittelylomake. Kootaan korvauksen maksamiseen liittyvét tiedot.

Oikeusperuste
Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkilGtietojensa kéasittelyyn
hakulomakkeella.

7. Rekisterin tietosisilto
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmistd ja
henkil6tietoryhmisti)

Hakijan nimi, henkil6tunnus, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero,
tilinumero, oppilaitos- ja opiskelutiedot, oppilaitoksen opintorekisteriote
tai lasndolotodistus

8. HenkilGtietojen tietoldhteet

Rekisterin henkil6tiedot saadaan rekisterdidyilta itseltddn vahvan
tunnistautumisen kautta ja hakulomakkeesta.




9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei sddnnonmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtdd
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkildtietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyviksymid mallisopimuslausekkeita kayttaen.

11. Tietojen sdilytysajat

Tietojen séilytyksessd, arkistoinnissa ja hévittimisessé noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia sddnndksié ja madrdyksia sekd kaupungin
arkistointisuunnitelmaa.

12. Rekisterin
ylldpitojérjestelmait ja
suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset ylléipitojarjestelmat

Tiedot siirretdén sdhkdiseen paatoksenteko-ohjelmistoon, misté ne tallentuvat
tietokantaan (Dynasty).

Laskutustiedot siirretddn sahkoiseen laskutusohjelmistoon, misté ne tallentuvat
tietokantaan (ProEconomica).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetdin opetustoimistossa lukituissa tyOpisteissd ja
lukituissa kaapeissa. Maksatukseen liittyvd manuaalinen aineisto sdilytetdin
lukitussa tyopisteessd ja lukitussa kaapissa.

Tietojen suojauksen periaatteet A. Sihkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojérjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kayttdd valvotaan. Kéayttooikeudet
mydnnetddn tehtdvikohtaisesti. Jokainen kayttdja hyviaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekister6idylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja késitellddn tai ettd niité ei késitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jéljennos késiteltdvistd henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytdd
useampia jaljennoksid, rekisterinpitdja voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjdn on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytystd ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maédrdaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdéin kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja madrd. Rekisterinpitdjin on ilmoitettava
rekisterdidylle tdllaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta sekd viivdstymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitéd rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitéjén on ilmoitettava viipymétté ja viimeistaédn kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehdd valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteréidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdédn toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai




b) kieltiytyé suorittamasta pyydettyéd toimea. Néissé tapauksissa
rekisterinpitéjén on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etté rekisterinpitijé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisdselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitija hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekister6idylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jésenvaltiossa, jossa hinen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa viitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilGtietojen kisittelyssa rikotaan titd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnét osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekister6idylla on oikeus saada rekisterinpitdjd poistamaan rekisterdityd koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysté edellyttden, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakiséddteisen velvoitteen noudattaminen edellyttad
tietojen késittelyd tai jos késittely tapahtuu yleisté etua koskevan tehtévén
suorittamista tai rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kéyttdmista varten.

Oikeus pyytaa kisittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekister6idylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa henkilGtietojen
kisittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvilléd perusteella milloin tahansa
vastustaa hinta koskevien henkil6tietojen kisittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtdvin suorittamiseen tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa endé késitelld henkildtietoja, paitsi jos
rekisterinpitéjd voi osoittaa, ettd késittelyyn on olemassa huomattavan térkea ja
perusteltu syy

Jos henkilGtietoja késitelldadan suoramarkkinointia varten, rekister6idylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hinta koskevien henkil6tietojen késittelya téllaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkilGtietojen kasittelyd
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa endé késitella tihin tarkoitukseen.

Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmasti toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)




Rekister6idylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kisittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekister6idyn oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmastd toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisti etua koskevan tehtdvin suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kéyttdmiseksi.

Jos tietojenkdsittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kaéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi




