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AANEKOSKI

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 25.5.2018

1. Rekisterin nimi

G Suite for Education

2. Rekisterinpitéjé

Ainekosken kaupunki, opetuspalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkilo

Niina Rautanen, opetus- ja kasvatusjohtaja

Yhteystiedot
niina.rautanen(at)aanekoski.fi, 040 514 8102

4. Rekisterin yhteyshenkil

Antti Laulumaa, atk-suunnittelija

Yhteystiedot
antti.Jaulumaa@aanekoski.fi. 0400 115668

5. Organisaation nimittima
tietosuojavastaava

Ilkka Tarvainen, tietosuojavastaava

Yhteystiedot
Koulunméienkatu 6, 44100 Ainekoski
tietosuojavastaava(at)aanekoski.fi, 0400 115 528

6. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

G Suite for Education on sédhkoinen tydskentely-ymparisto, jota kdytetdan
perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jdrjestimiseen. G Suite
sisdltdd sdhkoisid tyovélineitd ja kdyttdjien tuottamaa sisaltoa.
Henkildtietoja kdytetddn kayttdoikeuksien hallintaan.

Oikeusperuste
Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkildtietojensa késittelyyn yhta tai
useampaa erityistd tarkoitusta varten.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmisté ja
henkildtietoryhmisti)

Tietojarjestelmiin tallennetaan kéyttdjatunnus, joka muodostuu etunimesté
ja sukunimestd sekd mahdollisesti toisen nimen etukirjaimesta. Palveluun
voidaan padkdyttdjan toimesta lisdtietoina tallentaa mm. titteli,
organisaation nimi, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite. Oppilaista
voidaan tarvittaessa tallentaa mm. luokka, opiskeluryhmit jne. Liséksi
Google kerédd loppukayttdjilti tietoja, joiden sydttdminen perustuu
kiyttdjdn itse halutessaan antamaan tietoon. Téllaista tietoa voivat olla
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esim. puhelinnumero, kdyttdjdn valokuva, syntymaéaika, kdyttdjén
laitekohtaiset tiedot (mm. laitteiston malli, kéyttojérjestelma versio,
yksildllinen laitetunniste, sekd kdytetty mobiiliverkko mukaan lukien
matkapuhelinnumero). Google voi yhdistdi laitetunnisteen tai
puhelinnumeron Google-tiliin.

8. Henkilotietojen tietoldhteet

Visman Primus oppilastietokanta Kéyttdjin itse syottamét tiedot

9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sdéannonmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtdd
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilGtietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyviaksymid mallisopimuslausekkeita kdyttaen.

11. Tietojen sdilytysajat

Tili poistetaan, kun oppilas ei ole eniii Adinekosken kaupungin oppilaana.

12. Rekisterin
yllépitojérjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Sahkoisesti késiteltavit tiedot litkkuvat salattuna avoimessa internetissa.
Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti sdédnnéllisin véliajoin.
Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilorekisteri on suojattu
ylldpitdjien henkilokohtaisilla kdyttdoikeuksilla. Rekisterilld on nimetyt
padkayttijat. Padkayttijien padsynhallinta henkilorekisteriin on toteutettu
vahvan tunnistamisen menetelmié hyodyntden. Rekisterin ja palvelun
suojauksessa noudatetaan EU komission hyvidksymien
mallisopimuslausekkeiden sekd Googlen lisdsopimuslausekkeen mukaisia
toimenpiteitd. https://gsuite.google.com/terms/mcc terms.html

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siitd, ettd hinti
koskevia henkilGtietoja kasitellddn tai ettd niitd ei kdsitelld. Rekisterinpitdjéan on
toimitettava jaljennds késiteltdvistd henkilGtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jiljennoksid, rekisterinpitéjd voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjén on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Méardaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja méird. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta seké viivdstymisen syyt.

Jos rekisterinpitdjé ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitéjén on ilmoitettava viipymétté ja viimeistaéin kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetéién toistuvasti, rekisterinpitdjd voi joko




a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytyd suorittamasta pyydettyd toimea. Néissa tapauksissa
rekisterinpitdjdn on osoitettava pyynnén ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkilétiedot

Puutteelliset tiedot rekisteroidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisdselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kisittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitéjd hyvéaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylld on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyOpaikkansa on taikka
jossa viitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkil6tietojen késittelyssé rikotaan tété asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnét osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjd poistamaan rekisterdityéd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystd edellyttden, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisti tdyttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisdéteisen velvoitteen noudattaminen edellyttia
tietojen késittelya tai jos kasittely tapahtuu yleisti etua koskevan tehtdvin
suorittamista tai rekisterinpitdjéalle kuuluvan julkisen vallan kéayttdmista varten.

Oikeus pyytéa késittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekister6idylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitéjé rajoittaa henkil6tietojen
késittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksisti tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvilla perusteella milloin tahansa
vastustaa hintd koskevien henkil6tietojen kisittelyd, joka perustuu yleistd etua
koskevan tehtidvin suorittamiseen tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitija ei saa enédé késitelld henkil6tietoja, paitsi jos
rekisterinpitdjd voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan tirkea ja
perusteltu syy

Jos henkilGtietoja késitelldéin suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hantd koskevien henkil6tietojen kasittelyd téllaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkildtietojen késittelyé
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enda késitelld tdhén tarkoitukseen.




Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmésta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kisittelyyn,
joka on tarpeen yleisti etua koskevan tehtivin suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kdyttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Séhkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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