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AANEKOSKI

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 24.9.2018

1. Rekisterin nimi

Nuorisopalveluiden retki- ja leiritoiminnan ilmoittautumislomake

2. Rekisterinpitdja

Adnekosken kaupunki, Nuorisopalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkilo

Petri Oinonen, Perhekeskuskoordinaattori

Yhteystiedot
petri.oinonen@aanekoski.fi, 0400 115190

4. Rekisterin yhteyshenkil

Elina Huuskola, nuorisotyontekija

Yhteystiedot
elina.huuskola@aanekoski.fi, 0400 115 175

5. Organisaation nimittima
tietosuojavastaava

Ilkka Tarvainen, tietosuojavastaava

Yhteystiedot
Koulunméenkatu 6, 44100 Ainekoski
tietosuojavastaava(at)aanekoski.fi, 0400 115 528

6. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kisittelyn tarkoitukset

Osallistujien tiedot keratdan nuorten osallistuessa nuorisopalveluiden
jarjestdmaan retki- ja leiritoimintaan. HenkilGtietoja kdytetddn siihen, ettd alle 18-
vuotiaisiin nuoriin liittyvissé asioissa saadaan heidén huoltajansa tavoitettua
tarvittaessa.

Oikeusperuste
Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkildtietojensa késittelyyn lomakkeen
toimitettuaan.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmisté ja
henkildtietoryhmisti)

Osallistujan tiedot: nimi, syntymaéaika, osoite, puhelinnumero, séhkoposti,
erityisruokavalio, muut mahdolliset erityistarpeet (sairaus, laakitys).
Nuoren huoltajan tiedot: nimi, puhelinnumero, sdhkoposti.

8. Henkilotietojen tietoldhteet

Henkildtiedot saadaan nuorelta ja hdnen huoltajaltaan séhkoisen lomakkeen
kautta.
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9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sdéannonmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtda
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilGtietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyviksymii mallisopimuslausekkeita kayttden.

11. Tietojen sdilytysajat

Tiedot hévitetddn toiminnan paittyessa.

12. Rekisterin
yllépitojérjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sihkoiset yllipitojirjestelmét
Kéaytdmme ZEF-kyselytydkalua.

Sahkoiset yllapitojérjestelmét perustuvat ZEF-kyselytyokalun omiin
suojausmenettelyihin. ZEF varmistaa palveluissaan késiteltdvien henkildtietojen
salassapidon, eheyden ja saatavuuden. ZEF kayttda soveltuvan
tietosuojalainsdédédnnon mukaisia asianmukaisia teknisii ja organisatorisia
toimenpiteitd ja prosesseja rekisterdityjen oikeuksien suojaamiseksi sekd
henkilGtietojen suojaamiseksi vahingossa tapahtuvalta tai laittomalta
tuhoamiselta, katoamiselta, muuttamiselta, luvattomalta luovuttamiselta tai
padsyltd. ZEF varmistaa, ettd kaikki sen méérdys- ja valvontavallan alaisina
henkil6tietoja késittelevét henkilot ovat sitoutuneet salassapitoon tai ovat
soveltuvan lakisddteisen salassapitovelvollisuuden alaisia. Mikéli
tietoturvaloukkaus johtaa vahingossa tapahtuvaan tai laittomaan henkilGtietojen
tuhoamiseen, katoamiseen, muuttamiseen tai luvattomaan luovuttamiseen tai
padsyyn, ZEF ilmoittaa rekisterdidyille loukkauksesta ilman 3 aiheetonta
viivytystd, sekd antaa tiivistetyn kuvauksen rikkomuksen mahdollisista
vaikutuksista ja ehdotuksen loukkauksen mahdollisten haitallisten vaikutusten
vahentdmiseksi ZEF varmistaa henkil6tietojen pseudonymisoimisen tai
anonymisoimisen aina kun se on mahdollista. ZEF:n palvelut siséltavét
asianmukaiset lupajarjestelmét laittomien paisyjen vilttdmiseksi, jonka lisaksi
tehokasta salaamista kdytetddn tietoturvaloukkausten vélttdmiseksi. ZEF
tiedottaa, kun sen palvelun péivitetty versio tulee tarjolle ja estdd palvelunsa
vanhentuneen version kdyttdmisen silloin kun péivitys on kriittinen
turvallisuuden kannalta.

B. Manuaalinen aineisto

Lomakkeet sdilytetddn nuorisotiloilla lukituissa kaapeissa. Papereita kisittelee
ainoastaan nuorisopalveluiden tyontekijat. Tiedot hivitetdan toiminnan
paéttyessa.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Sdhkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kdyttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kdyttdd valvotaan. Kayttooikeudet
myonnetdin tehtdvikohtaisesti. Jokainen kéyttdja hyviksyy tietojen ja
tietojérjestelmien kéyttd- ja salassapitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siitd, ettd hinti
koskevia henkildtietoja kisitelldén tai etté niité ei késitelld. Rekisterinpitdjén on
toimitettava jaljennds késiteltdvistd henkilGtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jiljennoksid, rekisterinpitéjd voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.




Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maardaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja madard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivdstymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitéjén on ilmoitettava viipymétté ja viimeistadn kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetéédn toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) kieltdytyd suorittamasta pyydettyé toimea. Néissé tapauksissa
rekisterinpitidjin on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkildtiedot

Puutteelliset tiedot rekisteroidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla liséselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kisittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitéjd hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava my0s ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekister6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jésenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa viéitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hianta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan titd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnét osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterdityd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystd edellyttiden, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisti tdyttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisdéteisen velvoitteen noudattaminen edellyttda
tietojen kisittelya tai jos késittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtévéin
suorittamista tai rekisterinpitdjille kuuluvan julkisen vallan kéyttdmisti varten.




Oikeus pyytéa késittelyn rajoittamista (tictosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitjé rajoittaa henkil6tietojen
kasittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus
henkil6kohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélld perusteella milloin tahansa
vastustaa hdntd koskevien henkil6tietojen kisittelyd, joka perustuu yleistd etua
koskevan tehtdvén suorittamiseen tai rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan
kdyttamiseen. Rekisterinpitéjé ei saa endd késitelld henkilotietoja, paitsi jos
rekisterinpitdjd voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan tiarkea ja
perusteltu syy.

Jos henkilGtietoja kisitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hantd koskevien henkilGtietojen kasittelyd téllaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkildtietojen késittelyé
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enédé késitelld tdhén tarkoitukseen.

Oikeus siirtdd tiedot jérjestelméstd toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtéa tiedot jarjestelmésté toiseen ei sovelleta késittelyyn,
joka on tarpeen yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kdyttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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