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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 16.1.2024

1. Rekisterin nimi

Admincontrol-dokumenttiportaali

2. Rekisterinpitéja

Aanekosken kaupunki, hallintopalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkil®

Hallintojohtaja Aleksi Heikkila
Puhelin: 040 823 7921
Sahkdposti: aleksi.heikkila@aanekoski.fi

Aanekosken kaupunki

Kéaynti- ja postiosoite: Hallintokatu 4, 44100 Aénekoski
Puhelinvaihde: 020 632 2000

Séhkdposti: kirjaamo@aanekoski.fi

4. Rekisterin yhteyshenkild

Toimistosihteeri Tuula Ruuska
Puhelin: 040 740 7311
Sahkdposti: tuula.ruuska@aanekoski. fi

Adnekosken kaupunki

Kéaynti- ja postiosoite: Hallintokatu 4, 44100 Aénekoski
Puhelinvaihde: 020 632 2000

Séhkadposti: kirjaamo@aanekoski.fi

5. Organisaation nimittdma
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Aanekosken kaupunki

Kéaynti- ja postiosoite: Hallintokatu 4, 44100 Aénekoski
Puhelinvaihde: 020 632 2000

Sahkdposti: tietosuojavastaava@aanekoski. fi

6. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn oi-
keusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Kaupungin toimielinten ja tydryhmien kokousten esityslistojen, muiden kokous-
aineistojen ja muiden asiakirjojen tietoturvallinen toimittaminen kaupungin luot-
tamushenkildille ja henkil6stolle sekd sanottujen asiakirjojen pitdminen ndiden
henkildiden saatavilla.

Oikeusperuste
Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa késittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

Kaésittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtévén suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kéyttdmiseksi.

7. Rekisterin tietosisaltd (ku-
vaus rekisterdityjen ryhmista
ja henkil6tietoryhmistd)

Henkilon etu- ja sukunimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite.

8. HenkilGtietojen tietoldhteet

Henkil6tiedot ovat rekisterdityjen itsensd antamia.




9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sadnndnmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtad Eu-
roopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkil6tietolain 23 §:n 8
kohdassa mainittuja komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita kayttéen.

11. Tietojen séilytysajat

Tietoja sailytetdan luottamustoimen keston ajan.

12. Rekisterin yll&pitojarjes-
telmat ja suojauksen periaat-
teet

A. Sahkadiset yllapitojarjestelmat
Admincontrol-hallitusportaali
Admincontrol Finland
https://admincontrol.com/privacy/

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetdan lukitussa lahiarkistossa tai keskusarkistossa.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. S&hkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojar-
jestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttéoi-
keuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttdoikeudet mydnnetadn tehtdvakohtai-
sesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassa-
pitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta kos-
kevia henkilGtietoja késitelldén tai ettd niité ei kasitell&. Rekisterinpitdjén on toi-
mitettava jaljennds kasiteltavista henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useam-
pia jaljenndksia, rekisterinpitdja voi perid niista hallinnollisiin kustannuksiin pe-
rustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka ta-
pauksessa kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta. Maérdaikaa voidaan
tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyynttjen mo-
nimutkaisuus ja madra. Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka
viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, re-
kisterinpitdjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuu-
desta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynndn perusteella sek& EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34 artiklaan
perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityi-
sesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimitta-
misesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolli-
set kustannukset; tai
b) kieltdyty4 suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa rekisterin-
pitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuutto-
muus.



https://admincontrol.com/privacy/

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon oikaisemi-
seen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epétarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan otta-
malla huomioon rekisterin henkil6tietojen ké&sittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpi-
taja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on annettava
asiasta Kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehdé valitus
valvontaviranomaiselle ja k&yttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka
jossa véitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hénta koske-
vien henkil6tietojen késittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoit-
tamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oi-
keus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset oikeu-
det

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroityd koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysté edellyttéen, etté jokin tietosuoja-asetuk-
sen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen
ei ole mm. jos lakiséateisen velvoitteen noudattaminen edellyttd tietojen késitte-
lyd tai jos kasittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtévan suorittamista tai rekis-
terinpitdjéalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Oikeus pyytéaé kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitaja rajoittaa henkil6tietojen ka-
sittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus henkil®-
kohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélla perusteella milloin tahansa vastus-
taa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu yleisté etua koske-
van tehtdvan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kaytta-
miseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitelld henkilbtietoja, paitsi jos rekisterinpi-
t4ja voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan térked ja perusteltu
syy

Jos henkildtietoja késitelladn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus
milloin tahansa vastustaa hénta koskevien henkil6tietojen kasittelyé tallaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkil6tietojen késittelyad suora-
markkinointia varten, niitd ei saa enda kasitella tdhan tarkoitukseen.

Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu suostumuk-
seen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti. Rekisterdidyn
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oikeutta siirtaa tiedot jarjestelméasté toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tar-
peen yleisté etua koskevan tehtavén suorittamiseksi tai rekisterinpitdjélle kuulu-
van julkisen vallan kayttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Sahkdoposti: tietosuoja@om.fi

Www: https://www.tietosuoja.fi
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