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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 26.2.2025

1. Rekisterin nimi

CGI Vesa Varhaiskasvatus

2. Rekisterinpitéja

Adnekosken kaupunki, varhaiskasvatus

3. Rekisterin vastuuhenkild

Niina Rautanen, opetus- ja kasvatusjohtaja

Yhteystiedot
niina.rautanen[at]aanekoski.fi, p. 040 5148102

4. Rekisterin yhteyshenkild

Seija Hamaélainen, toimistosihteeri

Y hteystiedot
seija.hamalainen[at]aanekoski.fi, p. 0400 115128

5. Organisaation nimittdma
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Adnekosken kaupunki
Koulunmaenkatu 6, 44100 Aanekoski
p. 0400 115528
tietosuojavastaava[at]aanekoski.fi

6. Henkildtietojen késittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Varhaiskasvatushakemusten késittely, lapsen sijoittelu ja varhaiskasvatusmaksun
maéarittdminen.

Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.
Varhaiskasvatuksen laskutus ja tilastointi.

Tyontekijoiden kayttdoikeuksien hallinta.

Perhepéaivahoidon palkkatapahtumien hyvaksynta.

Oikeusperuste

Kaésittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

7. Rekisterin tietosisélto
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmistd ja
henkil6tietoryhmistd)

Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat: henkil6tiedot,
sijoitus-ja maksupéaatoksiin liittyvat tiedot ja laskutukseen liittyvét tiedot.
Tyontekijét: etunimi, sukunimi, sdhkdpostiosoite ja kdyttdoikeudet (roolit)
Perhepdivahoito: perhepdivahoidon palkkatapahtumiin (péiva- ja lapsikohtaiset
lasndolotiedot, kustannuskorvaukset) liittyvat tiedot.

8. Henkilbtietojen tietoléhteet

Lapset ja huoltajat: tiedot saadaan sédhkoiseltd hakemukselta ja huoltajalta, Visma
InSchool Primus-jérjestelmastd sekd Vaestotietojarjestelmasta.
Tyontekijat: tiedot saadaan henkildlta itseltdan.
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9. Henkil6tietojen luovutukset

Laskutusaineisto laskutusjarjestelméan (ProEconomica) ja
perhepéivéahoidon palkkatapahtumat palkkajarjestelmaén
(PopulusPalkat).

Varhaiskasvatuksen tietovarantoon (Vardaan), ks. Vardan
tietosuojaseloste.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei séanndnmukaisesti luovuteta. HenkilGtietoja voidaan siirtad
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkil6tietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita kayttaen.

11. Tietojen séilytysajat

Tietojen sailytyksessd, arkistoinnissa ja havittdmisessé noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja maarayksia seka kaupungin
arkistointisuunnitelmaa.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmét ja
suojauksen periaatteet

A. Séhkaoiset yllapitojarjestelmét

Kéayttoliittyma suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin. CGI Vesa
Varhaiskasvatus -jarjestelm&é voidaan kaytta vain hallinnon verkosta.
Hallinnonverkko on ainoastaan Aanekosken kaupungin tyontekijoiden
kaytossa oleva suojattu sisdinen verkkoalue. Kaikki verkon kayttédjat
hyvaksyvat kayttdoikeussitoumuksen, joka sisaltdd mm.
vaitiolositoumuksen.

Tietojen yllapito rekisterdi tietokantaan automaattisesti tietoryhmakohtaisesti
tiedon rekisterdijan kayttajatunnuksen.

Tietokanta suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin.

Katselu-, lisdys-, muutos, tulostus- ja poistotoiminnot, jotka kohdistuvat
asiakastietoihin, tallentuvat kayttolokiin.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto séilytetdan varhaiskasvatusyksikon lahiarkistossa,
paatearkistossa ja laskutustietojen osalta Talousosastolla. Tiedot sailytetaan
lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kéayttéoikeudet
myo6nnetdén tehtvéakohtaisesti. Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjélta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettéd niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkilGtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksid, rekisterinpitaja voi perié niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Méaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntéjen monimutkaisuus ja maard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.
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Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdén toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) Kieltdytyd suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitédja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysté rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidyll& on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen ké&sittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hénen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttd4 muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa viéitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hanté
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjd poistamaan rekisteroityd koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttéen, etté jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisté tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellytt&da
tietojen kasittelyd tai jos kasittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtévén
suorittamista tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttdmisté varten.

Oikeus pyytéa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa henkil6tietojen
kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélla perusteella milloin tahansa




414

vastustaa hanté koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtévan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa enda kasitella henkilotietoja, paitsi jos
rekisterinpitdjd voi osoittaa, etta késittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja
perusteltu syy

Jos henkildtietoja kasitelladan suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyé tallaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekistergity vastustaa henkilGtietojen kasittelya
suoramarkkinointia varten, niita ei saa enda kasitell tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtad tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmésté toiseen ei sovelleta késittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtavén suorittamiseksi tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttdmiseksi.

Jos tietojenkaésittely perustuu suostumukseen, rekisterdidyll& on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Vaihde: 029 566 6700

Séhkdposti: tietosuojafat]om.fi




