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1. Rekisterin nimi

Erityisruokavalion hakulomake

2. Rekisterinpitaja

Adnekosken kaupunki, ruokapalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkilo

Raija Sallinen, ruokapalvelupééallikkd
raija.sallinen@aanekoski.fi, 040 705 8460

4. Rekisterin yhteyshenkil®

Eija Tornikoski, tuotannonohjaushenkil®
eija.tornikoski@aanekoski.fi, 040 162 6708

Kirsi Lahteenmaki, ruokapalveluesihenkild
kirsi.lahteenmaki@aanekoski.fi, 0400 115 510

Airi Palonen, ruokapalvelutydnjohtaja
airi.palonen@aanekoski.fi, 040 128 6222

5. Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Adnekosken kaupunki
Hallintokatu 4

44100 Aénekoski

020 632 2000 (vaihde)
tietosuojavastaava@aanekoski.fi

6. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja késittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset
Rekisteriin kerataan tiedot erityisruokavalioista ja henkil6tiedoista. Ruoan
valmistamiseksi ja tarjoilemiseksi kouluissa ja paivékodeissa.

Oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity
on antanut suostumuksensa henkilétietojensa késittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kdsittely on
tarpeen rekisterinpitdjan lakiséateisen velvoitteen noudattamiseksi

7. Rekisterin tietosiséltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilGtietoryhmista)

Erityisruokavalio, lapsen nimi ja lapsen huoltajan nimi tai aikuisen
nimi ja yhteystiedot, koulu / paivakoti, luokka-aste / paivakotiryhma.

Tiedot ovat salassa pidettavié.

8. Henkilttietojen tietol&hteet

HenkilGtiedot keratddan henkilon itsensd/huoltajien tai muun
omaisen toimittamista erityisruokavalioilmoituksista.

Henkildtietojen kerddminen on edellytys sille, ettd henkildlle
voidaan toimittaa sopimuksen mukainen, oikea
eritysruokavalioannos. Mikaéli tietoja ei toimiteta, eivat
eritysruokavaliota noudattavat henkil6t saa itselleen sopivaa
ruokaa kaupungin jarjestdmissa ateriapalveluissa.

9. Henkildtietojen luovutukset

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.




10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei luovuteta tai siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.

11. Tietojen sdilytysajat

Tietoja sdilytetdn niin pitkaan, kun henkilét ovat kaupungin
jarjestdmien ateriapalvelujen piirissg, jonka jalkeen tiedot poistetaan.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sahkaiset yllapitojarjestelmét
Jamix- tuotannonohjausjarjestelma

B. Manuaalinen aineisto
Erityisruokavaliolomake ja erityisruokavalioiden
yhteenvetolistat.

Asiakirjat séilytetdan valvotuissa tiloissa ja lukittavissa
kaapeissa.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojérjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kéyttooikeudet myonnetddn tehtdvakohtaisesti

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekistertidylla on oikeus saada rekisterinpitdjélta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etté niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennos kasiteltavista henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi perié niisté hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Méaaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntéjen monimutkaisuus ja madrd. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéjé ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttad muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdén toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) Kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.




14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysté rekisteroityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkil6tiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitysté. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on
annettava asiasta Kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syWt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehd&
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehdéa valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa vditetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, etti hantéa
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdollisetoikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya koskevat
henkilGtiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttéen, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelyd tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtévén
suorittamista tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan k&yttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitédja rajoittaa henkilttietojen
kasittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus
henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa
vastustaa hanté koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella henkildtietoja, paitsi jos
rekisterinpitdja voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkeé ja
perusteltu syy

Jos henkil6tietoja kasitellddn suoramarkkinointia varten, rekisterdidyll& on oikeus
milloin tahansa vastustaa hantd koskevien henkil6tietojen kasittelya téllaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisteroity vastustaa henkil6tietojen késittelya
suoramarkkinointia varten, niité ei saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtad tiedot jarjestelmastd toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen ei sovelleta késittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtévén suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan k&yttdmiseksi.
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Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Séahkdoposti: tietosuoja@om.fi

Www: https://www.tietosuoja.fi



https://www.tietosuoja.fi/

