TIETOSUOJASELOSTE
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A EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
AANEKOSKI
Laatimispvm: 19.1.2024
1. Rekisterin nimi - Kesdtyonhakijat
- Seteleiden hakijat
2. Rekisterinpitaja Aanekosken kaupunki,

Hallintokatu 4, 44100 Aanekoski
puh. 020 632 2000, kirjaamo@aanekoski.fi

3. Rekisterin vastuuhenkilo | Elinvoimajohtaja Sari Akerlund
Kauppakatu 11, 44100 Aanekoski
050 598 7447, sari.akerlund@aanekoski.fi

4. Rekisterin yhteyshenkil® Vastaava ohjaaja Anna Lyytikdinen
Hallintokatu 4, 44100 Aénekoski
040 832 1172, anna.lyytikainen@aanekoski.fi

5. Organisaation nimittdma Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Aénekosken kaupunki
Hallintokatu 4

44100 Aanekoski

020 632 2000 (vaihde)
tietosuojavastaava[at]aanekoski.fi

6. Henkildtietojen kasittelyn | Kasittelyn tarkoitukset

tarkoitukset ja kasittelyn - Aénekosken kaupungilta kesétitd hakeneiden nuorien tunnistaminen,

oikeusperuste jaottelu kesatyopaikkoihin seka yhteydenpito.

- Adnekosken kaupungilta kesayrittajyyssetelia hakeneiden nuorien
tunnistaminen seké yhteydenpito.

- Kesétyosetelilla yrityksiin/yhdistyksiin tyollistyvien nuorien
tunnistaminen seka yhteydenpito.

Oikeusperuste

Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

Kaésittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéon panemiseksi, jossa
rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemisté edeltdvien toimenpiteiden
toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynndosta.

7. Rekisterin tietosisaltd Kesatyollistaminen
(kuvaus rekisterdityjen Alle 18 — vuotiaiden seka yli 18 -vuotiaiden kesatydntekijoiden tiedot: nimi,
ryhmistd ja syntymaéaika/sosiaaliturvatunnus, postiosoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite,

henkil6tietoryhmistd) aidinkieli




Rekisterissa on myds seuraavat tiedot:
- Toiveet kesatyollistymisen suhteen
- Vapaamuotoinen hakemus tehtavaén
- Esteet tydskennelld jonakin ajankohtana
- Millé alueilla kesatyontekija tydskentelisi mieluiten
- Onko kesatyontekijalla kaytossa (polkupyord, mopo, auto)
- Onko kesatyontekijalla hygieniapassi

Kesayrittajyysseteli

Kesayrittdjyyssetelia hakeneiden nuorten tiedot: nimi,
syntymaaika/henkiléturvatunnus, postiosoite, puhelinnumero, séhkdpostiosoite,
yrityksen nimi, tilinumero

Kesatyoseteli
Kesayrittajyyssetelia hakeneiden yritysten ilmoittamat ty6llistettdvan nuoren
tiedot: nimi, syntymaaika, postiosoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite

8. Henkil6tietojen tietolahteet

- Kuntarekryyn tulleiden hakemusten pohjalta seka nuorelta itseltdan
henkildkohtaisesti keratty tieto.

- Keséayrittajyysseteli hakemusten pohjalta sekd nuorelta itseltaan
henkilokohtaisesti keratty tieto.

- Kesityoseteli hakemusten pohjalta keratty tieto.

HenkilGtietoja kasittelevit Adnekosken kaupungin tyéllisyyspalveluiden
tyontekijat, joilla on tyotehtavien mukaiset kéayttdoikeudet tyollisyyspalveluiden
rekisteritietoihin.

9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkildtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle ilman erillisista
kesétyontekijén tai alle 18 -vuotiaan kesatyontekijan huoltajan suostumusta.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sadnndnmukaisesti luovuteta.

11. Tietojen sdilytysajat

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkistoviranomaisen
kulloinkin voimassa olevia s&éadnnoksia ja maardyksia.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmét ja
suojauksen periaatteet

A. Séhkadiset yllapitojarjestelmat
Kuntarekry jarjestelma.

Rekisterin suojaus toteutetaan rajoittamalla tietojarjestelmien kayttdoikeuksia
ty6tehtédvien mukaisesti, toteuttamalla asianmukaiset paivitykset seka
toteuttamalla verkkoteknisi4 ja laitesijoitteluun liittyvid teknisid suojaustoimia.

B. Manuaalinen aineisto

- Excel taulukko kaupungilta kesatoitd hakeneista nuorista sekd Excel taulukko
eri kaupungin yksikoéihin sijoitelluista nuorista.

- Excel taulukko kaupungilta kesayrittdjyyssetelid hakeneista nuorista

- Excel taulukko kaupungilta kesatydsetelid hakeneista yrityksistd, jossa ilmenee
my®s nuoren tyollistetyn nimi ja syntymaéaika.

Aineistoa kasittelevit Adnekosken kaupungin tyollisyyspalveluiden tyontekijat,
joilla on ty6tehtavien mukaiset kayttdoikeudet aineistoon.

Tietojen suojauksen periaatteet




A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttdoikeudet
myoénnetddn tehtdvakohtaisesti. Jokainen kéyttdja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Muu aineista
Paperille tulostettu aineisto (kesayrittajyys- ja kesatyosetelinakemukset,
tyosopimukset) sailytetddn lukitussa tilassa olevassa lukitussa kaapissa.

Paperista aineistoa kasittelevat Adnekosken kaupungin tyollisyyspalveluiden
tyontekijat, joilla on tyotehtdvien mukaiset kayttdoikeudet aineistoon.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkildtietoja kasitell&an tai etté niitd ei kasitella. Rekisterinpit&jan on
toimitettava jaljennds késiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Madraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdn toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) Kkieltdytyd suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ett rekisterinpitéja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekistergidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hédnen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.




Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai ty0paikkansa on taikka
jossa viéitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, etta hanté
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysté edellyttéen, etté jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakis&ateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaé
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleisté etua koskevan tehtavén
suorittamista tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kéyttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitdja rajoittaa henkil6tietojen
késittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisteroidylla on oikeus
henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa
vastustaa hanta koskevien henkilétietojen kasittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtévén suorittamiseen tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan
kéyttdmiseen. Rekisterinpitdjd ei saa enda kasitella henkildtietoja, paitsi jos
rekisterinpitdja voi osoittaa, ettd késittelyyn on olemassa huomattavan tarkeé ja
perusteltu syy

Jos henkildtietoja késitelladn suoramarkkinointia varten, rekisteréidylla on oikeus
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya tallaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy téllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkil6tietojen kasittelya
suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa kéasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtad tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtad tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan ké&yttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Séhkoposti: tietosuoja@om.fi

Www: https://www.tietosuoja.fi



https://www.tietosuoja.fi/

