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Aanekosken kaupungin etatyoperiaatteet koskien ICT — laitteita ja -yhteyksia

Etatyosta sovittaessa selvitetaan, mita tyovalineita etatyod edellyttaa. Etatyosta ei saa
aiheutua tybnantajalle yliméaraisia kustannuksia.

Tybnantaja tarjoaa etaty0hon vaadittavat ICT-laitteet tydnantajan resurssien puitteissa.
Tyontekija on velvollinen kayttdmaan tydnantajan tarkoitusta varten osoittamia tyévalineita.

Etatyon lahtokohtana on, etté se ei edellyta tydnantajan kustantamia tietoliikenne-
yhteyksia. Tyontekija vastaa tietoliikenneyhteyksista.

Etatyossa kaytettavien laitteiden hankinta, asentaminen ja huolto tapahtuvat tietohallinnon
toimesta. Luettelo kaytettavissa ICT — laitteista litetaan etatydsopimukseen. Etatyon
paatyttya tydnantajan etatyota varten hankkimat laitteet palautetaan tyonantajalle.

Tietoturvallisuus ja salassapito

Etatyontekijan tulee noudattaa etatydssa samaa salassapitovelvollisuutta, joka hanelta
tyossa ollessa normaalistikin edellytetdan. Tarkeda on, etté salassa pidettavan tiedon
kasittely myos etatyopaikassa turvataan riittavasti. Etatydssa syntyvat tai kaytettavat
salassa pidettavat tiedot on sailytettava lukitussa tilassa siten, etteivat esimerkiksi muut
perheenjasenet voi saada niita nahtavakseen.

1. ICT - laitteiden etdkayton periaatteet

Aanekosken kaupungin hankkimia laitteita ei saa kayttaa muuhun kuin sovitun etatyén
tekemiseen. Tietohallinto maarittelee ohjelmistot, joita etatydssa voidaan kayttaa.

Etatyontekija ei kayta tydnantajan hankkimia laitteita laittoman aineiston keraamiseen tai
valittamiseen internetin valityksella. Laitteiden kayttdoikeus on ainoastaan henkil6lla, jolle
etatyolaitteet on osoitettu. Tietohallinnolla on oikeus valvoa laitteiden kayttéa ilman erillista
sopimusta.

Tyontekija vastaa omalla kustannuksellaan kaikista mahdollisesti tydntekijan itsensa tai
jonkin muun osapuolen tahallaan tai huolimattomuuttaan aiheuttamista vahingoista
kaupungille. Laitteiden rikkoutumis-, varkaus- tai katoamistapauksessa yhteys valittomasti
tietohallintoon.

2. Suojattu etayhteys

Mikali sdanndllinen etatyo poikkeuksellisesti edellyttdd suojattua etayhteytta, siitd paattaa
etatyoluvan myontdja neuvoteltuaan tietohallinnon kanssa.

Tietohallinto maarittelee suojatun etayhteyden muodon. Henkilokohtaiseen kaytt6on
tarkoitettuja dokumentteja voi tarvittaessa tallentaa tydasemalle.



HUOM: tybasemalle tallennetut tiedot eivat ole varmuuskopioituja eika tietohallinto vastaa
niiden palauttamisesta.

3. Tietoturvallisuus
Kaupungin ICT — laitteiden, tietojarjestelmien tai niissa kasiteltavien aineistojen

tietoturvallisuutta ei saa vaarantaa etatyon vuoksi. Etatydssa noudatetaan Aanekosken
kaupungin tietoturvaohjeistusta.



